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1 Запуск Системы 

Запуск Системы осуществляется через интернет-браузер путём авторизации (ввода 

параметров учётной записи) пользователя в специальной форме. 

 
Рисунок 1 – Окно авторизации 

При успешной авторизации открывается главное окно Системы. 

 
Рисунок 2 – Главное окно Системы 
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2 Работа в Системе 

Работа в Системе осуществляется через пользовательское меню. 

 
Рисунок 3 – Пользовательское меню Системы 

Краткое описание пунктов пользовательского меню: 

‒ «Организации, подразделения и сотрудники» – содержит сведения об 

организационно-штатной структуре предприятия;  

‒ «Здания, помещения и рабочие места» – содержит сведения о строительных объектах, 

помещениях и рабочих местах сотрудников, входящих в состав предприятия; 

‒ «Технические средства» – содержит сведения об аппаратном обеспечении, 

(компьютерная техника, оргтехника и др.), а также сведения о расходных материалах и 

комплектующих; 

‒ «Программное обеспечение и системы» – содержит сведения об используемом на 

предприятии программном обеспечении, информационных системах и др.; 

‒ «БД и Сервера БД» – содержит сведения о функционирующих на предприятии 

электронных хранилищах данных (базах данных), а также системах управления базами данных 

(СУБД); 

‒ «Контрагенты» – содержит сведения о поставщиках технических средств и 

программного обеспечения. 

2.1 Организации, подразделения и сотрудники 

2.1.1 Организации 

Меню позволяет просматривать и редактировать данные по организациям. При выборе 

данного пункта откроется окно со списком организаций, зарегистрированных в Системе. 
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Рисунок 4 – Окно списка организаций 

В окне доступны следующие команды: 

‒ «Посмотреть» – вызывает окно просмотра сведений об организации; 

 
Рисунок 5 – Окно просмотра сведений об организации 

Примечание. Иерархическая структура меню окна просмотра сведений об организации 

будет аналогична структуре пользовательского меню Системы. При этом пользователю будут 

доступны сведения, относящиеся строго к выбранной организации. 

‒ «Изменить» – вызывает окно редактирования сведений об организации; 

 
Рисунок 6 – Окно редактирования сведений об организации 

‒ «Добавить» – вызывает окно добавления сведений о новой организации; 
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Рисунок 7 – Окно добавления сведений об организации 

‒ «Удалить» – вызывает сообщение с запросом подтверждения/отмены удаления 

сведений об организации. 

 
Рисунок 8 

2.1.2 Подразделения 

Из меню «Список по организациям» открывается список  подразделений, 

сгруппированных по организациям. 

 
Рисунок 9 – Окно списка подразделений по организациям 
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В данном окне пользователю доступны следующие команды: 

‒ «Посмотреть» – вызывает окно просмотра сведений о подразделении; 

‒ «Изменить» – вызывает окно редактирования сведений о подразделении; 

‒ «Добавить» – вызывает окно добавления сведений о новом подразделении; 

‒ «Добавить нижестоящее» – вызывает окно добавления сведений о новом 

подразделении, которое будет являться дочерним по отношению к выбранному; 

‒ «Удалить» – вызывает сообщение с запросом подтверждения/отмены удаления 

сведений о подразделении. 

Меню «Поиск подразделений» открывает окно поиска подразделения организации по 

его названию. 

 
Рисунок 10 – Окно поиска подразделений 

2.1.3 Сотрудники 

Меню «Алфавитный список» вызывает окно списка сотрудников организаций, 

расположенных в алфавитном порядке, и позволяет просматривать и редактировать данные по 

сотрудникам организации. 

 
Рисунок 11 – Окно списка сотрудников 
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В окне доступны следующие команды: 

‒ «Посмотреть» – вызывает окно просмотра сведений о сотруднике; 

‒ «Изменить» – вызывает окно редактирования сведений о сотруднике; 

‒ «Добавить» – вызывает окно добавления сведений о новом сотруднике; 

‒ «Удалить» – вызывает сообщение с запросом подтверждения/отмены удаления 

сведений о сотруднике. 

‒ «Поиск сотрудников» – вызывает окно поиска сотрудников организации по их 

персональным данным: 

 
Рисунок 12 – Окно поиска сотрудников 

2.2 Здания, помещения и рабочие места 

2.2.1 Здания 

Меню «Здания» содержит сведения о зданиях и сооружениях, входящих в состав 

организаций. Из меню открывается окно с перечнем зданий и сооружений.  

 
Рисунок 13 – Окно списка зданий и сооружений 

При выборе строки списка открывается информационная карточка объекта. 



9 

 
Рисунок 14 – Информационная карточка объекта 

Меню карточки здания содержит следующие пункты: 

‒ «Общие данные» – содержит общие сведения о здании (адрес, принадлежность к 

организации и т.д.); 

‒ «Этажи» – содержит список этажей с перечнем помещений на каждом этаже; 

‒ «Помещения» – содержит перечень всех помещений в здании. 

2.2.2 Помещения 

В меню «Помещения» доступны сведения о помещениях в следующих пунктах: 

‒ «Помещения по организациям» – вызывает окно со списком всех помещений, 

относящихся к организации; 

 
Рисунок 15 – Окно списка помещений по организациям 

‒ «Поиск помещений» – вызывает окно поиска помещения по его наименованию и типу; 
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Рисунок 16 – Окно поиска помещений 

‒ «НСИ» («Типы помещений») – вызывает окно справочника типов помещений 

организации. 

 
Рисунок 17 – Окно справочника типов помещений 

После выбора типа помещения (например – «Офисное помещение») откроется окно со 

списком всех офисных помещений. 
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Рисунок 18 – Окно списка офисных помещений 

2.2.3 Рабочие места 

Меню «Рабочие места» содержит сведения о рабочих местах сотрудников организации в 

следующих пунктах: 

‒ «Реестр рабочих мест» – при выполнении этой команды откроется окно со списком 

всех рабочих мест сотрудников организаций; 

 
Рисунок 19 – Окно списка рабочих мест 

‒ «Поиск рабочих мест» – при выполнении этой команды открывается окно поиска 

рабочего места сотрудника организации; 
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Рисунок 20 – Окно поиска рабочих мест 

‒ «НСИ» («Типы рабочих мест») – при выполнении этой команды открывается окно 

справочника типов рабочих мест. 

 
Рисунок 21 – Окно справочника типов рабочих мест 

После выбора типа рабочего места (например – «Генеральный директор») откроется 

окно со списком всех сотрудников организации, принадлежащих к выбранному типу. 
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Рисунок 22 – Окно списка рабочих мест выбранного типа 

2.3 Технические средства 

2.3.1 Оборудование 

 
Рисунок 23 – Подпункт «Оборудование» 

В меню «Оборудование» доступны следующие пункты: 

‒ «Общий реестр оборудования» – содержит полный перечень ИТ-оборудования 

организации; 

‒ «Серверные системы» – перечень технических средств, выполняющих функции 

сервера (физические, виртуальные, внешние серверы); 

‒  «Оборудование рабочих мест» – перечень технических средств, размещаемых на 

рабочих местах сотрудников организации; 

‒ «Мультимедиа оборудование» – перечень технических средств, служащих для 

интерактивного представления информации;  

‒ «Сетевое оборудование» – перечень технических средств, обеспечивающих доступ к 

локальной сети и сети Интернет; 
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‒ «Принтеры и МФУ» – перечень технических средств, обеспечивающих перенос 

информации на бумажные носители; 

‒ «Дополнительное оборудование» – перечень иных технических средств, не 

относящихся к вышеперечисленным категориям; 

‒ «Аналитика» – набор инструментов для анализа данных и подготовки аналитических 

отчётов; 

‒ «НСИ» – каталог данных по ИТ-оборудованию, сгруппированных по определённому 

признаку («тип», «статус», «модель», «производитель»). 

2.3.2 Комплектующие изделия 

 
Рисунок 24 – Подпункт «Комплектующие изделия» 

В меню «Комплектующие изделия» доступны следующие пункты: 

‒ «Комплектующие» – содержит данные по комплектующим для ИТ-оборудования; 

‒ «Поиск комплектующих изделий» – вызывает окно поиска данных по 

комплектующим; 

‒  «НСИ» – каталог данных по комплектующим, сгруппированных по определённому 

признаку («тип», «модель»). 

2.3.3 Расходные материалы 

 
Рисунок 25 – Подпункт «Расходные материалы» 
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В меню «Расходные материалы» доступны следующие пункты: 

− «Расходные материалы» – содержит сведения о расходных материалах; 

− «Поиск расходных материалов» – вызывает окно поиска данных по расходным 

материалам; 

−  «НСИ» – каталог данных по расходным материалам, сгруппированных по 

определённому признаку («тип»). 

2.4 Программное обеспечение и системы 

2.4.1 Программное обеспечение 

В меню «Программное обеспечение» доступны следующие пункты: 

‒ «Реестр ПО» – содержит полный перечень наименований программного обеспечения, 

используемого на предприятии: 

 
Рисунок 26 – Окно списка программного обеспечения 

‒ «Реестр лицензий на ПО» – содержит полный перечень лицензий на программное 

обеспечение; 
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Рисунок 27 – Окно реестра лицензий на ПО 

‒ «Типы лицензий» – содержит сведения о типах лицензий; 

 
Рисунок 28 – Окно справочника типов лицензий 

‒ «Лицензионные ключи» – содержит сведения о лицензионных ключах; 

 
Рисунок 29 – Окно списка лицензионных ключей 

‒  «Типы ПО» – каталог данных о программном обеспечении, сгруппированных по 

определённому признаку (тип ПО); 
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Рисунок 30 – Окно справочника типов ПО 

‒ «Журнал установки ПО» – выполняет поиск сведений о выполненных установках 

программного обеспечения. 

 
Рисунок 31 – Окно поиска сведений в журнале установки ПО 

2.4.2 Системы 

В меню «Системы» доступны следующие пункты: 

‒ «Реестр систем» – содержит данные о внедрённых на предприятии программно-

аппаратных системах; 
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Рисунок 32 – Окно списка программно-аппаратных систем 

‒ «Группы систем» – каталог программно-аппаратных систем, сгруппированных по 

определённому признаку («Коллективная работа», «Управление предприятием» и т.д.). 

 
Рисунок 33 – Окно справочника групп программно-аппаратных систем 

2.5 БД и серверы БД 

2.5.1 Серверы с БД 

Меню «Серверы с БД» открывает список серверов, в котором выводятся сведения о 

серверах и базах данных. 
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Рисунок 34 – Окно списка серверов с БД 

2.5.2 Базы данных 

Меню «Базы данных» открывает список баз данных, развернутых на серверах\ 

 
Рисунок 35 – Окно списка баз данных 

2.6 Контрагенты 

2.6.1 Картотека контрагентов 

Меню «Картотека контрагентов» открывает список с данными о контрагентах. 



20 

 
Рисунок 36 – Окно списка контрагентов 

При выборе контрагента откроется информационная карточка с реквизитами 

организации и сведениями о поставленном оборудовании, комплектующих и ПО. 

 
Рисунок 37 – Окно просмотра сведений о контрагенте 

 

 


